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初次成為小樹苗夥伴
第一次使用小樹苗數位行銷市集，請依照以下步驟完成設定

一

4

填寫申請資料3 P10

匯款與回報4 P54

廣告基礎設定5
P61

開通服務6 P65

填寫申請資料、等候審核通過

匯款至指定帳戶、線上回報匯款

收取臉書邀請信、進入廣告帳戶

開始投遞廣告

一到三個工作天

一個工作天以內

一個小時以內

設定 Facebook 雙重驗證1 P05 
啟用驗證機制，保障帳號安全

綁定個人資訊2 P08
綁定個人資訊
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1. 啟用 Facebook 雙重驗證

5

1

2

進入 Facebook 頁面，點擊右上角的三角形

出現下拉選單，點擊『設定與隱私』>『設定』

請務必將您要使用 adHub 服務的 Facebook 帳號設定雙重驗證，保障您的帳號安全。

如果有疑問 請聯絡我們，或是參考下列網址：什麼是雙重驗證？

一

http://www.facebook.com/
https://www.facebook.com/help/148233965247823
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1. 啟用 Facebook 雙重驗證

6

設定與隱私>設定 > 帳號管理中心 >密碼和帳號安全

一

3 點擊左側的帳號管理中心 4 點擊密碼和帳號安全 >點擊 雙重驗證 > 點擊欲雙重驗證的帳號

https://accountscenter.facebook.com/profiles
https://accountscenter.facebook.com/password_and_security
https://accountscenter.facebook.com/password_and_security/two_factor
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1. 啟用 Facebook 雙重驗證

7

一

4

設定雙重驗證方式，
建議以下2種驗証方式都需完成：

1. 從第三方驗證應用程式取得登入碼。

2. 從手機取得簡訊（SMS）驗證碼。

在您的裝置上安裝第三方驗證應用程式（Duo 
Mobile 或 Google Authenticator）

輸入您可收取簡訊的手機號碼並按照指示，透過簡訊通過認證。

啟用成功便會顯示『雙重驗證已啟用』字樣。

如有問題請參照以下網址：如何進行雙重驗證？

https://www.facebook.com/help/358336074294704?helpref=faq_content
https://www.facebook.com/help/1756727521321961?helpref=faq_content
https://www.facebook.com/help/358336074294704/?helpref=related_articles
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2. 初次登入系統

8

1 進入 小樹苗數位行銷市集

2 Facebook 登入：點選「使用 FACEBOOK 登入」

3 輸入 Facebook 帳號、密碼

完成 Facebook 登入4

您登入的 Facebook 帳號，將作為您日後使用平台的登入帳號

(https://ad-hub.net/member_center/#/)

請透過以下步驟登入平台：

登入平台前請再次確認是否完成雙重驗證

一

https://ad-hub.net/member_center/
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2. 綁定個人資訊

9

我們提供廣告優化、餘額提醒、審核進度等等相關資訊，
透過您綁定的聯絡信箱&FB Messenger，隨時發送給您最即時的訊息

1

2

輸入Email：請填寫公司信箱或是常用信箱作為聯絡信箱

綁定Messenger：點擊「傳送到Messenger」，

＊綁定成功後，將會於Facebook Messenger收到歡迎訊息，

請依照歡迎訊息指示開啟餘額提醒授權。

Messenger餘額提醒授權教學

在開始平台使用前，請先綁定您的信箱 & FB Messenger

一
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3. 填寫申請資料

10

1 選擇您的身份：選擇要使用小樹苗服務的身份。這會影響到開立發票是否能使用統一編號。

若您有任何疑問，可先詢問客服人員。

• 公司身份：需填寫『公司全名、統一編號』   填寫教學

• 個人身份：填寫『個人姓名、身份證字號、戶籍與聯絡地址』填寫教學

• 代理商身份：僅需填寫代理商公司資訊，經過審核後即可成為代理商伙伴  填寫教學

1.選擇身份：

一
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3. 填寫申請資料

11

1

請注意：公司名稱請填寫經濟部商工登記公司全名

2.公司身分填寫基本資料：

請確實填寫公司相關資料：

公司名稱、公司英文名稱、統編、公司地址

縣市、鄉鎮市區、道路可打字搜尋

一
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3. 填寫申請資料

12

聯絡人：

－務必填寫正確的聯絡人（窗口）姓名

－請確認電子信箱可以收到後續的服務通知信件

＊您輸入的電子信箱英文需全為小寫

2

3 公司的Facebook粉絲專頁

 - 填寫投遞廣告之Facebook粉絲專頁連結

- 若有投遞多個粉專請選取『是，擁有多個粉絲專頁』

一
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3. 填寫申請資料

13

1

請注意：

-中文姓名：請填寫身分證登記中文全名

-身分證字號英文請填大寫字母

2.個人身分填寫基本資料：

請確實填寫個人相關資料：

中文姓名、英文姓名、身分證字號

一
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3. 填寫申請資料

14

聯絡人：

－務必填寫正確的聯絡人姓名

－請確認電子信箱可以收到後續的服務通知信件

＊您輸入的電子信箱英文需全為小寫

2

3 公司的Facebook粉絲專頁

 - 填寫投遞廣告之Facebook粉絲專頁連結

- 若有投遞多個粉專請選取『是，擁有多個粉絲專頁』

一
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3. 填寫申請資料

15

1

請注意：公司名稱請填寫經濟部商工登記公司全名

2.代理商身分填寫基本資料：

請確實填寫公司相關資料：

公司名稱、公司英文名稱、統編、公司地址

縣市、鄉鎮市區、道路可打字搜尋

一
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3. 填寫申請資料

16

聯絡人：

－務必填寫正確的聯絡人（窗口）姓名

－請確認電子信箱可以收到後續的服務通知信件

＊您輸入的電子信箱英文需全為小寫

2

3

2

一
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3. 填寫申請資料

17

一

17

填寫教學：

• 自操廣告帳號線上儲值

• 小樹苗Plus+方案

• 代操服務-萬元方案

• Instagram微網紅行銷方案

• 廣告素材製作

• 顧問服務

選擇服務產品：請依照欲選擇的產品點選「填寫教學」查看填單教學
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3. 填寫申請資料

自操廣告帳號線上儲值

18

請依照選擇的方案點選「填寫教學」查看填單教學

一

填寫教學 填寫教學

填寫教學 填寫教學

填寫教學
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3. 填寫申請資料 自操廣告帳號線上儲值： Facebook自操廣告帳號

請選擇進入Facebook廣告帳號的方式：

(1)直接使用廣告管理員後台

    －將發送 Facebook 廣告帳號邀請信到此電子信箱

    －可以新增一名以上的廣告帳號操作人員

(2)分享廣告帳號至企業管理平台

 －一個廣告帳號只能分享至一個BM

    －可自行管理廣告帳號操作人員

*若有不清楚請先聯絡客服協助

19

1

一
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3. 填寫申請資料

20

廣告投遞金額：填寫正確廣告投遞金額

 －最低儲值金額：$10,000

－服務費：廣告投遞金額的 5%

 －稅金：訂單金額的 5%

自操廣告帳號線上儲值：Facebook自操廣告帳號

2

一

查看下一步

查看其他方案填寫教學
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3. 填寫申請資料 自操廣告帳號線上儲值：Google自操廣告帳號

請填寫進入Google廣告帳號的人員；

最多填寫2位，若有其餘需求，請於表單送出後與客服聯繫

-信箱僅能輸入Gmail

21

1

一
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3. 填寫申請資料

22

廣告投遞金額：填寫正確廣告投遞金額

 －最低儲值金額：$10,000

－服務費：廣告投遞金額的 5%

 －稅金：訂單金額的 5%

自操廣告帳號線上儲值：Google自操廣告帳號

2

一

查看下一步

查看其他方案填寫教學
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3. 填寫申請資料

23

LINE LAP自操廣告帳號 合作流程

一
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3. 填寫申請資料 自操廣告帳號線上儲值：LINE LAP自操廣告帳號

24

下單前請先詳細查看「LINE LAP 流程」、「LINE LAP規範」

訂單送出後，
LINE LAP廣告帳號官方審核時間約3~5工作天，請耐心等候。
審核通過後會發信通知您，並提供您匯款資訊。

一

*提醒您，請務必於收到廣告帳號審核通過信後，再進行匯款！

https://ad-hub.net/member_center/files/mail/LineLapSpendCapSetting.pdf
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3. 填寫申請資料

25

第一次申請LINE LAP自操帳號需完整填寫以下內容：

自操廣告帳號線上儲值：LINE LAP自操廣告帳號

*請填寫進入LINE LAP廣告帳號的人員；

最多填寫2位，若有其餘需求，請於表單送出後與客服聯繫

一
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3. 填寫申請資料

26

自操廣告帳號線上儲值：LINE LAP自操廣告帳號

廣告投遞金額：填寫正確廣告投遞金額

 －最低儲值金額：$10,000

－服務費：廣告投遞金額的 5%

 －稅金：訂單金額的 5%

一

查看下一步

查看其他方案填寫教學
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3. 填寫申請資料一

TikTok自操廣告帳號 合作流程
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3. 填寫申請資料 自操廣告帳號線上儲值： TikTok自操廣告帳號

28

1

一

訂單送出後，
TikTok廣告帳號官方審核時間約3~5工作天，請耐心等候。
審核通過後會發信通知您，並提供您匯款資訊。

*提醒您，請務必於收到廣告帳號審核通過信後，再進行匯款！
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3. 填寫申請資料 自操廣告帳號線上儲值： TikTok自操廣告帳號

29

一

廣告帳號基本資料：

請確實填寫相關帳號資訊，以利帳號申請使用。

1
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3. 填寫申請資料 自操廣告帳號線上儲值： TikTok自操廣告帳號

30

一

廣告投遞金額：填寫正確廣告投遞金額

 －最低儲值金額：$35,000

－服務費：廣告投遞金額的 5%

 －稅金：訂單金額的 5%

2

查看下一步

查看其他方案填寫教學
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3. 填寫申請資料一

Dcard自操廣告帳號 合作流程
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3. 填寫申請資料 自操廣告帳號線上儲值： Dcard自操廣告帳號

32

1

一

訂單送出後，
Dcard廣告帳號官方審核時間約3~5工作天，請耐心等候。
審核通過後會發信通知您，並提供您匯款資訊。

*提醒您，請務必於收到廣告帳號審核通過信後，再進行匯款！
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3. 填寫申請資料 自操廣告帳號線上儲值： Dcard自操廣告帳號

33

一

廣告帳號基本資料：

請確實填寫相關帳號資訊，以利帳號申請使用。

Dcard帳號信箱：

-請輸入登入Dcard平台之信箱

-若無Dcard帳號請至Dcard官網進行註冊

(https://www.dcard.tw/signup)

1

https://www.dcard.tw/signup
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3. 填寫申請資料 自操廣告帳號線上儲值： Dcard自操廣告帳號

34

一

廣告投遞金額：填寫正確廣告投遞金額

 －最低儲值金額：$10,000

－服務費：廣告投遞金額的 5%

 －稅金：訂單金額的 5%

2

查看下一步

查看其他方案填寫教學
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小樹苗 Plus+ 方案

35

Plus+ 成員享有專屬特惠專案、1對1專人諮詢健檢、多媒體進階課程參與、合作夥伴獨家方案與課程
優惠等多樣資源，更進階的加值服務，讓您成效加倍。

＊Plus+會員方案僅限定已合作客戶加購3. 填寫申請資料一
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小樹苗 Plus+ 方案

36

＊Plus+會員方案僅限定已合作客戶加購3. 填寫申請資料一
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小樹苗 Plus+ 方案貳參

37

共三個方案可選擇，方案所含內容/價格請查看下方：

＊Plus+會員方案僅限定已合作客戶加購3. 填寫申請資料一
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小樹苗 Plus+ 方案貳參

38

-方案下方灰字顯示購買內容

-確認購買內容後。即可送出訂單

＊Plus+會員方案僅限定已合作客戶加購3. 填寫申請資料一

查看下一步

查看其他方案填寫教學
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代操服務-萬元方案貳參

39

超低門檻，用最少的預算達到最大的曝光．再加贈送廣告素材，
可以更有效的提升品牌知名度

3. 填寫申請資料一
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代操服務-萬元方案貳參

40

共兩個方案可選擇，方案所含內容/價格請查看下方：

3. 填寫申請資料一
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代操服務-萬元方案貳參

41

-方案下方灰字顯示購買內容

-確認購買內容後。即可送出訂單

3. 填寫申請資料一

查看下一步

查看其他方案填寫教學
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3. 填寫申請資料

Instagram微網紅行銷方案

42

一
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3. 填寫申請資料

Instagram微網紅行銷方案 共三個方案可選擇，方案所含內容/價格請查看下方：

費用皆為含稅金額。更多規範請查看服務條款。
43

一

https://ad-hub.net/member_center_pro/files/TOS.pdf
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3. 填寫申請資料

Instagram微網紅行銷方案

44

-方案下方灰字顯示購買內容

-確認購買內容後。即可送出訂單

一

查看下一步

查看其他方案填寫教學
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3. 填寫申請資料

廣告素材製作

45
更多規範請查看服務條款。

一
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3. 填寫申請資料

廣告素材製作

費用皆為含稅金額。更多規範請查看服務條款。

46

共有四個方案供選擇：Facebook素材超值方案、Facebook素材製作、Facebook文案撰寫、GDN素材製作

一

https://ad-hub.net/member_center_pro/files/TOS.pdf
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3. 填寫申請資料

廣告素材製作

47

-可自行選擇購買數量，廣告金額會依照最終選擇的數字，去做最終的金額計算

-方案下方灰字顯示購買內容

一

查看下一步

查看其他方案填寫教學
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3. 填寫申請資料

顧問服務 合作流程

48

專業顧問諮詢，針對您的Facebook、google我的商家、GA帳戶進行諮詢服務，並提供完整的健檢報吿

一
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3. 填寫申請資料

顧問服務

49

共有三個方案供選擇：Facebook、Google商家檔案數位行銷諮詢、360 全方位數位行銷顧問

一
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3. 填寫申請資料

顧問服務

50

-可自行選擇購買數量，廣告金額會依照最終選擇的數字，去做最終的金額計算

-方案下方灰字顯示購買內容

一

查看下一步

查看其他方案填寫教學
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3. 填寫申請資料

51

請詳細確認發票填寫資料是否無誤

一 確認發票資訊 訂單完成後，三個工作天內開立，如需指定發票月份，
請於訂單送出後立即聯繫客服人員。

電子發票收件人：如需多位請點選。  增加人員

紙本發票寄送地（僅非營利組織、個人）
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3. 填寫申請資料

52

確認填寫資料正確後，即可送出申請。

同意adHub服務條款

確認填寫資料是否無誤1

2

一 確認資料
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3. 填寫申請資料

成功遞交申請後會出現對話框 聯絡人信箱收到申請審核中的信件，

請稍等 1-3 個工作天

公司審核通過後，

您會收到匯款通知信件。

主旨：adHub | 您的申請正在審核中
主旨：adHub | 您的匯款通知

成功送出申請後：

1 2 3

53

一
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4. 匯款與回報

54

2

1 當您的公司申請審核通過後，您會在聯絡人的信箱收到匯款通知信件。

匯款至指定的帳戶。

！請自行負擔銀行手續費

主旨：adHub | 您的匯款通知
寄送至公司聯絡人信箱

！匯款仍須到系統點選回報匯款、填寫匯款資料，才算儲值成功

信件回報匯款回報匯款方式： 平台回報匯款

一
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4. 匯款與回報

55

(一)信件回報匯款

1 點擊「點我回報匯款」

2 確認訂單資訊無誤後，填寫下方匯款資訊，點擊回報匯款

一
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4. 匯款與回報

56

點選公司名稱：進入您的公司訂單頁面。

1 進入小樹苗數位行銷市集系統，您便可以看到您的公司。

(二) 平台回報匯款

經緯廣告科技股份有限公司

2

一

https://ad-hub.net/member_center/
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4. 匯款與回報

3

訂單狀態欄：

(1) 未回報匯款：訂單尚未完成，請於付款後，點選藍色字樣『回報匯款』，進行回報匯款；

      ! 勾選訂單前的方格 可進行多筆訂單回報匯款。

(2) 審核中： 財務審核款項中，預估一個工作天完成審核。

(3) 處理完成：訂單完成審核

(4) 已取消：訂單審核不通過或是已刪除的訂單

在訂單列表頁面，您會看到您申請公司時填寫的訂單。

訂單狀態欄

訂單列表

57

一
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4. 匯款與回報壹

回報匯款4

3.填寫付款資訊

2.付款資訊：待匯款的銀行帳號及金額

4.填寫完成後，點選『回報匯款』

回報成功後，切換至「審核中」即可看到您的訂單。       

      財務審核通過後（一個工作日內），即成功儲值。

      之後您便會收到廣告操作的邀請信，邀請您進入臉書          

      廣告進行相關的設定。

1. 點選回報匯款

58

一
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4. 匯款與回報壹

多筆訂單回報匯款：勾選訂單前的方格 可進行多筆訂單回報匯款。

勾選訂單前的方格 1

2 點選右上橘框處

59

一
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4. 匯款與回報壹

60

訂單詳情： 點擊訂單編號連結，即可查看訂單相關資訊

點擊連結下載廣告訂單

發票電子檔下載
若發票未開立完成，無法下載發票

一
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5. 廣告基礎設定

61

壹

1. 當完成匯款後，貴公司的廣告操作人員信箱會收到來自 Facebook 的邀請信件。
－經緯廣告科技_自操 has invited you to work on their business on Facebook

！廣告帳號權限邀請信 由 Facebook 寄出，可能被誤判成垃圾信件

！若您是使用 Gmail ，請將收件夾切換至「社交網路」

2. Facebook 廣告帳號權限邀請信：點選「Get Started」
！若操作人員未收到 Facebook 信件，請聯繫客服。

一
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5. 廣告基礎設定

62

壹

3. 綁定個人 Facebook 帳號

！姓名之間需有空格，例如「Shirley Chen」、

「王 大明」

5

4. 登入您的 Facebook 帳號、密碼

3

Shirley Chen （不是 Shirley Chen？）

contact@ad-hub.net

經緯廣告科技股份有限公司

4

7

https://business.facebook.com/invitation/

一
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5. 廣告基礎設定

63

壹

5 當您驗證成功，並成功進入企業管理平台

後，請先至「我的資料」綁定電子郵件地址

6. 當您綁定成功後，等候半到一個小時，

    系統將會自動將操作人員加入廣告帳號

    ，便能開始投遞廣告囉！

(1)點擊左畫面中的             >   所有工具 >   企業管理平台設定

(2)企業管理平台資料 > 我的資料 > 編輯電子郵件地址 
＊請務必填寫當初提供小樹苗的廣告操作人員信箱

如何綁定「我的資料」？

5

一
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5. 廣告基礎設定

64

壹

https://www.facebook.com/adsmanager/manage/campaigns?act=xxxxxxxx

https://business.facebook.com/

8

9

7. 進入臉書企業管理平台，點選經緯廣告科技的企業管理平台

    - 網址 https://business.facebook.com/

8. 點選貴公司的廣告帳號，您的操作人員即可開始投放廣告

！若您完成匯款、已經驗證進入臉書企業管理平台，但超過一個小時

仍未顯示廣告帳號，請聯絡業務人員。

一
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6. 開通服務

65

壹

當廣告操作員都成功進入廣告帳號後，公司聯絡

人即會收到服務開通信件。
加入「小樹苗專屬社團」協助您快速了解廣告相關設定及優化訣竅，

社團網址：https://www.facebook.com/groups/1929637257352389/

主旨：adHub 服務已開通 | 廣告開始前，請詳閱信件內容

1 服務開通信件 2 小樹苗專屬社團

・廣告素材製作教學 ・無限次數觀看線上廣告教學影片

・每月FB、IG廣告更新資訊 ・廣告問題支援

・廣告優化工作坊(每季1次) ・廣告健檢報告(連續三個月廣告投遞即獲得)

一

https://www.facebook.com/groups/1929637257352389/
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選單功能介紹二

66

主選單介面1 P67

公司列表3 P69

餘額提醒設定4 P70

需求申請5 P71

廣告設定小幫手7 P73

第三方合作夥伴6 P72

使用手冊/常見問題/登出8 P75

主頁2 P68 
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1. 主選單介面

67

二
請點選畫面中，左上角橘框處打開主選單

主選單項目
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2.主頁

68

貳

登入平台後預設直接進入主頁面，主頁面提供多種平台資訊：

1. 新產品/活動資訊

2. 最新部落格文章

3. 近三個月儲值帳號餘額狀態 *資料每日10點左右更新一次，實際餘額請以廣告後台為主

二
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3.公司列表

69

貳

2. 點選公司：進入您的公司訂單列表

1. 公司列表：列出您旗下的所有公司

3. 申請更多公司：點選「新增公司」            操作教學：建立新公司 

1

2

3

建立新訂單

二
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4.餘額提醒設定

70

貳

查閱個人資訊

餘額查閱/提醒設定

操作教學：餘額提醒設定

操作教學：綁定個人資訊

二
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5.需求申請

71

貳

簡單線上申請需求，申請進度追蹤超便利。

操作教學：

二



member_center@ad-hub.net

6.第三方合作夥伴

72

貳

小樹苗提供第三方合作夥伴專區，向您介紹第三方合作夥伴之服務，
您可點選「了解更多」查看更詳細的合作夥伴資訊。

詳細閱讀第三方合作夥伴服務條款後，點擊「立即聯繫」聯絡第三方合作夥伴。

二
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7.廣告設定小幫手

73

貳

輸入您想查詢的廣告帳號和行銷活動編號，
系統會自動檢查廣告設定是否符合 Facebook 官方建議的廣告最佳做法。

操作教學：廣告設定小幫手

二
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7.廣告設定小幫手

74

貳

輸入您想查詢的廣告帳號和行銷活動編號，
系統會自動檢查廣告設定是否符合 Facebook 官方建議的廣告最佳做法。

操作教學：廣告設定小幫手

二
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8.使用手冊/常見問題/登出

75

貳

本使用手冊可於選單中「使用手冊」，隨時查看操作教學

登出小樹苗數位行銷市集

常見問題QA

二
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訂單頁面
建立、刪除與查看訂單

三

76

進入訂單頁面1 P77

建立訂單2 P78

確認發票資訊/送出訂單申請3 P116

4

回報匯款5 P119

刪除訂單6 P120

訂單詳情/廣告訂單/發票下載
P118
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1. 進入訂單列表

77

點選公司名稱：進入您的公司訂單列表1 點選選單進入公司列表 2

進入公司訂單列表3

三
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2. 建立訂單

78

貳

4 新增訂單：點選橘框處「新增訂單」

參三
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2. 建立訂單貳參

79

填寫教學：

• 自操廣告帳號線上儲值

• 小樹苗Plus+方案

• 代操服務-萬元方案

• Instagram微網紅行銷方案

• 廣告素材製作

• 顧問服務

選擇服務產品：請依照欲選擇的產品點選「填寫教學」查看填單教學2

三
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自操廣告帳號線上儲值

80

請依照選擇的方案點選「填寫教學」查看填單教學

填寫教學 填寫教學

填寫教學 填寫教學

填寫教學

2. 建立訂單三
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2. 建立訂單貳 自操廣告帳號線上儲值：Facebook廣告帳號

請選擇進入Facebook廣告帳號的方式：

(1)直接使用廣告管理員後台

    －將發送 Facebook 廣告帳號邀請信到此電子信箱

    －可以新增一名以上的廣告帳號操作者

(2)分享廣告帳號至企業管理平台

初次建立：

！同廣告帳號若有審核中訂單將無法建立新的訂單

非初次建立：

選擇儲值的廣告帳號

參

81

三
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廣告投遞金額：填寫正確廣告投遞金額

 －最低儲值金額：$10,000

－服務費：廣告投遞金額的 5%

 －稅金：訂單金額的 5%

2. 建立訂單貳參

跳至最後一步

三

查看其他方案操作

自操廣告帳號線上儲值：Facebook廣告帳號
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自操廣告帳號線上儲值：Google自操廣告帳號

最多填寫2位，若有其餘需求，

請於表單送出後與客服聯繫

- Email僅限填寫Gmail

83

初次建立：

非初次建立：

！同廣告帳號若有審核中訂單將無法建立新的訂單

選擇儲值的廣告帳號

2. 建立訂單貳參三
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廣告投遞金額：填寫正確廣告投遞金額

 －最低儲值金額：$10,000

－服務費：廣告投遞金額的 5%

 －稅金：訂單金額的 5%

2. 建立訂單貳參

跳至最後一步

三

查看其他方案操作

自操廣告帳號線上儲值：Google自操廣告帳號
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2. 建立訂單貳參

下單前請先詳細查看「LINE LAP 流程」、「LINE LAP規範」

若為初次建立，LINE LAP廣告帳號審核時間約3~5工作天，請耐心等候。
審核通過後會發信通知您，並提供您匯款資訊。
*提醒您，請務必於收到廣告帳號審核通過信後，再進行匯款！

三 自操廣告帳號線上儲值：LINE LAP自操廣告帳號

https://ad-hub.net/member_center/files/mail/LineLapManual.pdf
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2. 建立訂單貳參三 自操廣告帳號線上儲值：LINE LAP自操廣告帳號
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初次建立請完整填寫以下資訊：

2. 建立訂單貳參

*請填寫進入LINE LAP廣告帳號的人員；

最多填寫2位，若有其餘需求，請於表單送出後與客服聯繫

三 自操廣告帳號線上儲值：LINE LAP自操廣告帳號
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非初次建立：

2. 建立訂單貳參

！同廣告帳號若有審核中訂單將無法建立新的訂單
選擇儲值的廣告帳號

三 自操廣告帳號線上儲值：LINE LAP自操廣告帳號
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2. 建立訂單貳參

廣告投遞金額：填寫正確廣告投遞金額

 －最低儲值金額：$10,000

－服務費：廣告投遞金額的 5%

 －稅金：訂單金額的 5%

跳至最後一步

三

查看其他方案操作

自操廣告帳號線上儲值：LINE LAP自操廣告帳號
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三 2. 建立訂單 自操廣告帳號線上儲值： TikTok自操廣告帳號
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自操廣告帳號線上儲值： TikTok自操廣告帳號

91

1

訂單送出後，
TikTok廣告帳號官方審核時間約3~5工作天，請耐心等候。
審核通過後會發信通知您，並提供您匯款資訊。

*提醒您，請務必於收到廣告帳號審核通過信後，再進行匯款！

三 2. 建立訂單
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廣告帳號基本資料：

請確實填寫相關帳號資訊，以利帳號申請使用。

1

初次建立請完整填寫以下資訊：

2. 建立訂單三 自操廣告帳號線上儲值： TikTok自操廣告帳號
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非初次建立：

！同廣告帳號若有審核中訂單將無法建立新的訂單

選擇儲值的廣告帳號

2. 建立訂單三 自操廣告帳號線上儲值： TikTok自操廣告帳號
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廣告投遞金額：填寫正確廣告投遞金額

 －最低儲值金額：$35,000

－服務費：廣告投遞金額的 5%

 －稅金：訂單金額的 5%

2

2. 建立訂單三

跳至最後一步 查看其他方案操作

自操廣告帳號線上儲值： TikTok自操廣告帳號
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2. 建立訂單三 自操廣告帳號線上儲值： Dcard自操廣告帳號
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自操廣告帳號線上儲值： Dcard自操廣告帳號

96

1

訂單送出後，
Dcard廣告帳號官方審核時間約3~5工作天，請耐心等候。
審核通過後會發信通知您，並提供您匯款資訊。

*提醒您，請務必於收到廣告帳號審核通過信後，再進行匯款！

2. 建立訂單三
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廣告帳號基本資料：

請確實填寫相關帳號資訊，以利帳號申請使用。

Dcard帳號信箱：

-請輸入登入Dcard平台之信箱

-若無Dcard帳號請至Dcard官網進行註冊

(https://www.dcard.tw/signup)

1

初次建立請完整填寫以下資訊：

2. 建立訂單三 自操廣告帳號線上儲值： Dcard自操廣告帳號

https://www.dcard.tw/signup
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非初次建立：

！同廣告帳號若有審核中訂單將無法建立新的訂單

選擇儲值的廣告帳號

2. 建立訂單三 自操廣告帳號線上儲值： Dcard自操廣告帳號
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廣告投遞金額：填寫正確廣告投遞金額

 －最低儲值金額：$10,000

－服務費：廣告投遞金額的 5%

 －稅金：訂單金額的 5%

2

2. 建立訂單三

跳至最後一步 查看其他方案操作

自操廣告帳號線上儲值： Dcard自操廣告帳號
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小樹苗 Plus+ 方案2. 建立訂單貳參

100

三

Plus+ 成員享有專屬特惠專案、1對1專人諮詢健檢、多媒體進階課程參與、合作夥伴獨家方案與課程
優惠等多樣資源，更進階的加值服務，讓您成效加倍。

＊Plus+會員方案僅限定已合作客戶加購
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小樹苗 Plus+ 方案2. 建立訂單貳參

101

三 ＊Plus+會員方案僅限定已合作客戶加購
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小樹苗 Plus+ 方案2. 建立訂單貳參

102

三

共三個方案可選擇，方案所含內容/價格請查看下方：

＊Plus+會員方案僅限定已合作客戶加購
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小樹苗 Plus+ 方案2. 建立訂單貳參

103

三

-方案下方灰字顯示購買內容

-確認購買內容後。即可送出訂單

跳至最後一步 查看其他方案操作

＊Plus+會員方案僅限定已合作客戶加購
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代操服務-萬元方案2. 建立訂單貳參

104

三

超低門檻，用最少的預算達到最大的曝光．再加贈送廣告素材，
可以更有效的提升品牌知名度
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代操服務-萬元方案2. 建立訂單貳參

105

三

共兩個方案可選擇，方案所含內容/價格請查看下方：
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代操服務-萬元方案2. 建立訂單貳參

106

三

-方案下方灰字顯示購買內容

-確認購買內容後。即可送出訂單

跳至最後一步 查看其他方案操作
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Instagram微網紅行銷方案2. 建立訂單貳參

107

三
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共三個方案可選擇，方案所含內容/價格請查看下方：

2. 建立訂單貳參

108
費用皆為含稅金額。更多規範請查看服務條款。

三 Instagram微網紅行銷方案

https://ad-hub.net/member_center_pro/files/TOS.pdf
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2. 建立訂單貳參

109

-方案下方灰字顯示購買內容

-確認購買內容後。即可送出訂單

跳至最後一步

三

查看其他方案操作

Instagram微網紅行銷方案
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廣告素材製作

110更多規範請查看服務條款。

2. 建立訂單參三
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共有四個方案供選擇：Facebook素材超值方案、Facebook素材製作、Facebook文案撰寫、
GDN素材製作

2. 建立訂單參

費用皆為含稅金額。更多規範請查看服務條款。

三 廣告素材製作

https://ad-hub.net/member_center_pro/files/TOS.pdf
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-可自行選擇購買數量，廣告金額會依照最終選擇的數字，去做最終的金額計算

-方案下方灰字顯示購買內容

2. 建立訂單參

跳至最後一步

三

查看其他方案操作

廣告素材製作
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2. 建立訂單參 顧問服務

專業顧問諮詢，針對您的Facebook、google我的商家、GA帳戶進行諮詢服務，並提供完整的健檢報吿

三
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2. 建立訂單參

共有三個方案供選擇：Facebook、Google商家檔案數位行銷諮詢、360 全方位數位行銷顧問

三 顧問服務
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2. 建立訂單參

-可自行選擇購買數量，廣告金額會依照最終選擇的數字，去做最終的金額計算

-方案下方灰字顯示購買內容

跳至最後一步

三

查看其他方案操作

顧問服務
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2. 建立訂單貳參三

請詳細確認發票填寫資料是否無誤

確認發票資訊 訂單完成後，三個工作天內開立，如需指定發票月份，
請於訂單送出後立即聯繫客服人員。

電子發票收件人：如需多位請點選。  增加人員

紙本發票寄送地（僅非營利組織、個人）
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確認填寫資料正確後，即可送出申請。

同意adHub服務條款

確認填寫資料是否無誤1

2

2. 建立訂單貳參三
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訂單頁面：

點擊訂單編號連結，即可查看訂單相關資訊

點擊連結下載廣告訂單

3.訂單詳情：廣告訂單、發票下載貳參

點擊公司名稱後即可進入訂單頁面

1

2

3 發票電子檔下載
若發票尚未開立完成，無法下載發票

三
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4.回報匯款貳

2

1 當您的公司申請審核通過後，您會在聯絡人的信箱收到匯款通知信件。

匯款至指定的帳戶。

！請自行負擔銀行手續費

主旨：adHub | 您的匯款通知
寄送至公司聯絡人信箱

！匯款仍須到系統點選回報匯款、填寫匯款資料，才算儲值成功

操作教學：回報匯款

參

119

三
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5.刪除訂單

120

貳

刪除訂單：點選 垃圾桶圖示

點選「刪除」，確認刪除訂單

！僅尚未回報匯款的訂單可以被刪除

1

2

參三
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廣告帳號列表
查看公司擁有的廣告帳號、廣告帳號人員相關權限、設定餘額通知金額

四

121

進入廣告帳號列表1 P122

廣告帳號列表2 P123

設定廣告帳號通知金額3
P124

查看廣告帳號餘額4
P125

查看廣告帳號人員權限5
P127
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1. 進入廣告帳號列表

122

1. 我的公司列表：查看您的所有公司清單 2. 點選公司名稱：進入您的公司管理介面

3.點選「廣告帳號列表」進入廣告帳號列表介面

1

2

3

四
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1. 廣告帳號列表

123

點選查看公司擁有的各媒體自操廣告帳號

廣告帳號列表：帳號名稱、帳號ID、通知金額、調整人員、最新餘額

四
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2. 設定廣告帳號通知金額

124

每日上午進行帳號餘額檢查，公司旗下廣告帳號餘額低於通知金額時，即會透過您綁定的Email、Messenger發送餘額提醒訊息。

填入通知金額後，點選「送出」即設定完成1

請注意：廣告帳號通知金額非個人設定，通知金額修改後，
公司內的該廣告帳號將以設定金額進行檢查。

綁定個人資料教學

四
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2. 設定廣告帳號通知金額

125

伍

介面上提供調整人員、調整時間紀錄，以利內部管理、追蹤。

2

四
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3. 查看廣告帳號餘額

126

3

資料每日上午更新ㄧ次，即時餘額請以媒體後台為主

四
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4.查看廣告帳號人員權限

127

＊若廣告帳號先前申請為「分享至您的企業管理平台」，若需查看帳號權限，請直接至您的企業管理平台進行人員權限管理。

點選廣告帳號名稱>查看帳號權限(Line LAP帳號除外)，若有調整廣告帳號人員權限需求，
請發信至：member_center@ad-hub.net 

四

mailto:member_center@ad-hub.net


member_center@ad-hub.net

人員列表：管理公司成員
在公司內新增、刪除與管理下訂單的人員

五

128

人員列表1 P129

新增人員2 P131

刪除人員3
P136 

編輯人員資料4
P137
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1. 人員列表

129

五

1. 我的公司列表：查看您的所有公司清單 2. 點選公司名稱：進入您的公司管理介面

3.點選「人員列表」進入人員列表管理

1

2

3
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1. 人員列表

130

伍

5. 人員名稱：臉書的名稱與使用信箱 6. 聯絡信箱：聯絡使用者的信箱

5 6

六五
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2. 新增人員

131

伍

新增使用者：點選新增使用者1

五
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管理員：可編輯人員列表以及新增訂單

員工：僅可新增訂單

2. 新增人員伍

2

4. 儲存：確認資料無誤後點選儲存

3

3. 權限：選擇新使用者的權限2. 填寫聯絡信箱：填寫對方能夠收到信件的信箱

132

！您輸入的電子信箱英文需全為小寫

4

五
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2. 新增人員

133

伍

7. 重新傳送邀請信：重寄邀請信至對方聯絡信箱

6. 複製邀請連結：如果使用者信箱無法收信，複製連結

以其他方式分享給對方貼到瀏覽器網址列，即可加入公

司。

5. 等待使用者回覆：提醒使用者至信箱收信，即可被加入公司。

133

！連結在送出若無啟用七天後會失效

5 6

五
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2. 新增人員

134

伍

8. 邀請信：受邀請的使用者會收到邀請信件

9. 開始使用：點選此按鈕以啟用邀請連結9

五
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2. 新增人員

135

伍

10.新使用者請完成同意服務條款頁面

10

11. 完成登入後即可見到新使用者加入人員列表

五
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3. 刪除人員

136

伍

3

2

4. 確認移除使用者，請點選「刪除」

3. 點選刪除選項2. 選擇要刪除的人員

！您無法刪除自己

1. 進入人員列表

五
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4. 編輯人員資料

137

伍

2

3. 點選編輯選項，編輯完成後點選「儲存」更新資料2. 選擇要編輯的人員1. 進入人員列表

3

可編輯人員連絡信箱&權限

五
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個人設定頁面
綁定個人資訊設定、通知您的餘額狀況

六

138

進入個人資訊頁面1 P139

設定個人資訊：綁定聯絡信箱2 P140 

設定個人資訊：檢查Messenger授權3 141

啟用餘額提醒4 145

查看公司廣告帳號餘額5 146
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1.進入個人資訊頁面

139

六

1. 進入「個人設定」： (方法1)點擊Menu上的「餘額提醒設定」、(方法2)頁面右上方橘框處
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1.設定個人資訊：綁定聯絡信箱

140

1. !"聯絡信箱：請點擊「     」，填寫公司信箱或是常使用的信箱作為聯絡信箱，填寫完畢點擊「儲存」

1

系統將會提供廣告優化、餘額提醒、審核進度等等相關資訊，至您綁定的信箱、Messenger。

六
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1.設定個人資訊：檢查Messenger授權

141

2. Messenger授權

(1)如何查看個人帳號是否完成通知授權？

❌ 未完成授權，請完成授權步驟✅成功授權。系統將於餘額不足進行一次性通知

六
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1.設定個人資訊：授權Messenger

142

因Facebook訊息通知政策規範，餘額提醒訊息需持續進行授權。
若無持續授權，則無法再次收到餘額提醒通知。

(2)如何授權Messenger餘額通知？

1. 點選「點我重新綁定」 2. 點選「傳送到 Messenger 」進行綁定

六
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1.設定個人資訊：授權Messenger

143

(2)如何授權Messenger餘額通知？

3. 成功綁定後，Messenger收件匣將收到來自adHub的歡迎訊#

4. $%下方的「Notify me」or 「通知我」按鈕進行授權

六
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1.設定個人資訊： ：授權Messenger

144

(3)再次授權Messenger餘額提醒

因Facebook訊息通知政策規範，餘額提醒訊息需持續進行授權。
請每次收到餘額訊息後，再次進行Messenger授權，若無授權，則無法再次收到餘額提醒通知！

(1)點擊餘額提醒訊息下方「再次提醒我」按鈕 (2)系統自動回覆授權訊息 (3)點擊按鈕「Notify me」or「通知我」完成授權

(餘額提醒訊息) (授權訊息)

六
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2.啟用餘額提醒

145

設定公司旗下的廣告帳號可用花費低於通知金額時，
當日即會透過您綁定的 Email、Messenger 發送提醒通知訊息。

1

2

1. 您擁有權限的公司底下，各媒體的廣告帳號
2. 調整廣告帳號提醒狀態。(啟用：通知餘額提醒；未啟用：不通知）

＊此設定為個人設定，您的廣告帳號啟用、關閉通知設定，不會影響其他人員的接收狀態

設定通知金額

六
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3.查看公司廣告帳號餘額

146

方法1：廣告帳號列表

以下提供兩種方式查看廣告帳號餘額

方法2：餘額提醒設定

廣告帳號列表介紹

六
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建立新公司
申請你的第二間公司

七

147

填寫新公司申請資料1 P148

建立訂單與投放廣告2 P151
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2.申請新公司：點選「新增公司」 

1
2

1. 建立新公司七

1.進入公司列表 *若您同時有多個公司建立需求，請點擊「批次建立」
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1. 建立新公司

149

參

3

3. 填寫資料：請依據您的身份填寫相應的資料

參考 初次加入小樹苗計畫 第一節

5. 確認送出：確認所有資料無誤後送出申請

肆

4
4. 確認您所填寫的資料無誤，請詳閱「服務條款」

並勾選同意

5

四七
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成功遞交申請後會出現對話框 聯絡人信箱收到申請審核中的信件，

請稍等 1-3 個工作天

主旨：adHub | 您的申請正在審核中

6 7 8 當您的申請通過後，即可點擊公司

名稱進入新公司建立訂單。

1. 建立新公司參肆

150

四七
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2. 建立訂單與投放廣告

151

參

建立第一筆訂單

廣告操作設定

建立新公司

1. 建立第一筆訂單：請參考建立訂單 

2. 廣告操作設定：請參考 廣告基本設定

肆

當您的新公司審核通過後，即可開始為新公司建立新訂單。

四七
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進入廣告操作小幫手1 P153

功能注意事項2 P154 

查詢廣告設定3 P155

廣告設定小幫手
檢查廣告設定是否符合 Facebook 官方建議的廣告最佳做法

八

檢查結果4 P156
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1.進入廣告操作小幫手

153

八

點擊Menu上的「廣告操作小幫手」
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2.功能注意事項

154

使用小幫手前請詳讀注意事項

陸柒八
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3.查詢廣告設定

155

陸

1

2

1. 可選擇您有權限的小樹苗Facebook廣告帳號

2.  輸入行銷活動編號 
    行銷活動編號：廣告管理員中位於「行銷活動」層級，右
上角「直欄」選擇「設定」或是勾選「查看設定」即可檢查
設定 (請看下圖示意）

如何搜尋行銷活動編號？
1

2

3

柒八
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4.檢查結果陸

自動版位為Facebook官方建議的最佳做法，建議您開啟設定，有效
改善行銷活動成效。您可透過點選開關按鈕，開啟廣告帳號設定。

請注意：
1.在此行銷活動下的廣告組合皆會開啟設定，
2.頁面不提供關閉設定，若需關閉請至廣告管理員設定。

柒

156

八
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4.檢查結果

若設定未符合Facebook官方建議的廣告最佳做法，項目呈現紅色警告標記；
若符合設定，項目呈現綠色標記。
建議您將未符合官方建議做法之項目，調整為官方建議最佳做法，以利獲取更好的廣告成效。
並可點選檢查項目查看設定建議說明。

設定項目說明

157

八
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取得夥伴推薦連結2 P160

分享連結給新夥伴3 P161

新夥伴如何使用推薦優惠4 P163

夥伴推薦連結
邀請新夥伴成為小樹苗夥伴，獲得250元服務費折抵優惠！

九

推薦者如何使用推薦優惠5 P164

注意事項6 P165

夥伴推薦連結流程說明1 P159
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推薦新夥伴加入 一起享折扣陸九

159
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經緯廣告科技股份有限公司

1. 取得夥伴推薦連結陸

160

1.點選公司：進入您的公司訂單列表

1

2.選擇「夥伴推薦連結」

2

九
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2. 分享連結給新夥伴

161

1 複製推薦連結：頁面上提供複製連結功能，將此連結分享給新夥伴使用

九
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2. 分享連結給新夥伴

162

2 寄送推薦連結：於介面輸入新夥伴Email，系統將自動發送推薦連結至新夥伴信箱

九
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3. 新夥伴如何使用推薦優惠

163

新夥伴需點擊推薦連結進入小樹苗數位行銷市集，
並選擇Facebook自操廣告帳號方案為第一筆訂單，
推薦優惠代碼即會於此訂單進行折抵。

九
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4. 推薦者如何使用推薦優惠

164

新夥伴需使用推薦連結申請小樹苗數位行銷市集服務，
且第一筆訂單為Facebook自操廣告帳號，
待訂單審核通過後，您即會收到系統獎勵發放信件通知(如右圖）
並可於優惠券票匣查看該優惠券。

九
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5.注意事項

165

1. 新夥伴定義：申請新公司、第一筆訂單為facebook自操廣告帳號且從未加入過小樹苗數位行銷市集
2. 推薦者折抵優惠將於新夥伴訂單完成後由系統發送，於建立新訂單時預設帶入折抵代碼
3. 推薦者僅於新建立的訂單折抵，一筆訂單僅限使用一次折抵
4. 新夥伴優惠限第一筆訂單折抵
5. 新夥伴需透過推薦連結完成申請，才可獲得優惠
6. 代碼使用期限為90天，逾期無效
7. 若同時擁有多間公司權限，推薦優惠券僅供推薦連結之公司使用，不可跨公司折抵。
8. 使用優惠折抵之訂單，若需申請退款或是取消訂單，經經緯確認後您尚有餘額可供退款，

經緯得保留您儲值金額內含之 5%作為最低服務費用，扣除最低服務費用後，即是最終可退款金額。

九
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需求申請頁面2 P168

需求項目3 P169

審核結果4 P188

需求申請
提供公司資料變更、廣告帳號相關資訊變更…等等需求申請

十

需求申請流程1 P167
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需求申請流程

167

十

填寫需求申請表單 需求處理中
1~3個工作天

申請完成

提供公司資料變更、廣告帳號相關資訊變更…等等需求申請
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需求申請頁面

168

十

1

2

1. 至左側選單選擇「需求申請」進入需求申請頁面
2. 新增需求申請請點擊右上「新增申請」按鈕
3. 需求申請列表可查看所有申請進度



member_center@ad-hub.net

需求項目

169

十

Facebook 廣告帳號相關

F001  申請新的Facebook自操廣告帳號

F002  分享像素至經緯

F003  分享目錄至經緯

F005  廣告帳號分享至指定企業管理平台
提供有多筆Facebook自操廣告帳號需求申請

分享既有像素至經緯BM即可用於廣告追蹤

分享既有目錄至經緯BM即可用於投遞廣告

分享廣告帳號至您的企業管理平台，
可直接管理相關資產，可降低系統被駭風險

F004  新增/刪除Facebook帳號人員權限
新增/刪除人員廣告帳號權限申請

F006  經緯像素分享至指定企業管理平台
經緯分享廣告帳號像素至您的BM

F007  分享 Facebook 受眾
既有受眾分享至指定BM
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需求項目

170

十

Google 廣告帳號相關 個人設定

G001  新增/刪除 Google 帳號人員權限 U001  修改公司資訊

新增/刪除人員廣告帳號權限申請 修改公司聯絡人、公司名、地址

LINE 廣告帳號相關

L001  申請新的 LINE LAP 自操廣告帳號
提供有多筆 LINE LAP 自操廣告帳號需求申請
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F001  申請新的Facebook自操廣告帳號

171

十

什麼是協作廣告？

*若有不清楚請先聯絡客服協助

此申請僅開放已完成Facebook訂單之公司申請，
若尚未建立訂單或訂單狀態未完成，需等訂單完成後再依需求進行申請。

1 選擇公司 2 填寫基本資料

*可直接輸入文字搜尋公司

https://www.ad-hub.net/blog/facebook-ads-cpas-setting/
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F001  申請新的Facebook自操廣告帳號

172

十

請選擇進入Facebook廣告帳號的方式：

(1)直接使用廣告管理員後台

    －將發送 Facebook 廣告帳號邀請信到此電子信箱

    －可以新增一名以上的廣告帳號操作者

(2)分享廣告帳號至企業管理平台

*若有不清楚請先聯絡客服協助
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F002  分享像素至經緯

173

十

1 選擇公司

*可直接輸入文字搜尋公司

2 申請基本資料

分享既有像素至經緯BM即可用於廣告追蹤

＊廣告帳號選擇後，自動帶出廣告帳號編號
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F003  分享目錄至經緯

174

十

1 選擇公司

*可直接輸入文字搜尋公司

2 申請基本資料

分享廣告帳號至您的企業管理平台，可直接管理相關資產，可降低系統被駭風險

＊廣告帳號選擇後，自動帶出廣告帳號編號
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F004 新增/刪除Facebook帳號人員權限

175

十

1 選擇公司

*可直接輸入文字搜尋公司

2 申請基本資料

新增/刪除人員廣告帳號權限申請

請先選擇欲修改之廣告帳號

＊廣告帳號選擇後，自動帶出廣告帳號編號
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F004 新增/刪除Facebook帳號人員權限

176

十 新增/刪除人員廣告帳號權限申請

新增廣告操作人員：
請填入操作人員之Email、權限；將發送 Facebook 廣告帳號邀請信到此電子信箱

刪除廣告操作人員：請直接勾選欲移除之人員
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F005 廣告帳號分享至指定企業管理平台

177

十

1 選擇公司

*可直接輸入文字搜尋公司

分享廣告帳號至您的企業管理平台，可直接管理相關資產，可降低系統被駭風險
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F005 廣告帳號分享至指定企業管理平台

178

十

2 申請基本資料

分享廣告帳號至您的企業管理平台，可直接管理相關資產，可降低系統被駭風險

＊廣告帳號選擇後，自動帶出廣告帳號編號

＊請依照下方示範圖，上傳至需求申請之企業管理平台帳號截圖。
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F006  經緯像素分享至指定企業管理平台

179

十

1 選擇公司

*可直接輸入文字搜尋公司

經緯分享廣告帳號像素至您的BM
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F006  經緯像素分享至指定企業管理平台

180

十 經緯分享廣告帳號像素至您的BM

2 申請基本資料

＊廣告帳號選擇後，自動帶出廣告帳號編號

＊請依照下方示範圖，上傳至需求申請之企業管理平台帳號截圖。
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F007  分享 Facebook 受眾

181

十

1 選擇公司

*可直接輸入文字搜尋公司

既有受眾分享至指定BM
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F007  分享 Facebook 受眾

182

十 既有受眾分享至指定BM

2 申請基本資料

＊廣告帳號選擇後，自動帶出廣告帳號編號

*受眾截圖請包含受眾名稱、擁有者、編號
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G001新增/刪除 Google 帳號人員權限

183

十 新增/刪除人員廣告帳號權限申請

1 選擇公司 2 申請基本資料

*可直接輸入文字搜尋公司

請先選擇廣告帳號

廣告帳號選擇後，自動帶出廣告帳號編號
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G001新增/刪除 Google 帳號人員權限

184

十 新增/刪除人員廣告帳號權限申請

新增廣告操作人員：
請填入操作人員之Gmail、權限；將發送Google廣告帳號邀請信到此電子信箱

刪除廣告操作人員：請直接勾選欲移除之人員
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L001申請新的 LINE LAP 自操廣告帳號

185

十 提供有多筆 LINE LAP 自操廣告帳號需求申請

1 選擇公司 2 申請基本資料

*可直接輸入文字搜尋公司

＊請確實輸入廣告帳號申請需求欄位



member_center@ad-hub.net

U001  修改公司資料

186

十 修改公司聯絡人、公司名、地址

1 選擇公司 2 申請基本資料

1.欄位中的預帶資料為現有公司資料，若需申請修改，請直接修改欄位資料。
2.營利事業統一編號/身分證欄位不可申請修改，
   若需修改請重新建立公司資料(申請教學)
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U001  修改公司資料

187

十 修改公司聯絡人、公司名、地址

欄位中的預帶資料為現有公司資料，若需申請修改，
請直接修改欄位資料，並送出申請。
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審核結果

188

十

1 審核完成 2 駁回

審核結果會以信件方式告知

*駁回請參考信中的說明原因，
如想繼續申請需求，請另新增一筆申請。
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優惠券資訊介紹2 P192

手動兌換優惠券教學3 P193

使用優惠券4 P194

優惠券
查看優惠券票匣、手動兌換優惠券、使用優惠券

十一

進入優惠券票匣1 P190

優惠券使用結果4 P195
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點選公司名稱：進入您的公司訂單列表1 點選選單進入公司列表 2

點擊「優惠券」進入優惠券票匣3

1. 進入優惠券票匣十
ㄧ
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1. 進入優惠券票匣十
ㄧ

查看優惠券票匣4

優惠券手動兌換區

優惠券狀態分類

優惠券

*優惠券狀態分類說明
  未使用：尚未使用且走期有效優惠券
  已使用：已使用的優惠券
  無效：過期或身份條件不符合，導致無法使用的優惠券（僅供查詢三個月內的資料)
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2.優惠券資訊介紹十
ㄧ

1. 優惠券名稱：獲得優惠券的原因

2. 優惠券描述：優惠券主要折抵說明

3. 使用方案：優惠券可折抵之方案，非使用方案無法使用該優惠券

4. 使用規則：優惠券詳細使用條件及注意事項

5. 優惠券有效期間：有效期間內皆可使用該優惠券，過期則無法使用

6. 立即使用：點擊進入新增訂單流程，系統自動將預帶該優惠券至優惠券欄位

1

2

3

4

5

6
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3.手動兌換優惠券十
ㄧ

至優惠券兌換區，輸入正確的優惠代碼後，點擊「兌換」按鈕，

符合領取條件即可成功兌換優惠券。

*  手動兌換優惠券為特定活動使用，若無優惠代碼，無須操作此步驟。
*  過期/失效之優惠券無法兌換成功

* 此為範例優惠代碼
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4.使用優惠券十
ㄧ

1 新增訂單 > 選擇產品/方案 > 產品資料 > 優惠券區塊點擊「選擇優惠券」 2 查看優惠券清單

選擇優惠券後點擊「套用」

*清單僅出現走期有效之優惠券

*非該方案可用優惠券不出現於此清單。  

  如需查看所有優惠券，請至優惠券票匣

優惠券走期

優惠券名稱

優惠券描述

3 移除優惠券：即可重新選擇優惠券
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5.優惠券使用結果十
ㄧ

成功使用優惠券

若優惠券效果為金額折扣，符合優惠券使用條件後，
該折扣金額將顯示於「優惠券折扣」欄位。

成功送出訂單申請後，該張優惠券狀態自動標示為「已使用」。
請注意：若送出訂單後刪除訂單，優惠券即會失效，無法再次使用。

成功套用：優惠券欄位顯示名稱、描述。
取消套用：點選「移除優惠券」即可重新選擇優惠券。
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5.優惠券使用結果十
ㄧ

優惠券使用失敗

若優惠券不適用所選訂單方案類型，該訂單無優惠券效果。
請點擊按鈕「移除優惠券」後，重新選擇適用的優惠券，或送出訂單申請。



Thank you!


